NORMAS DE FUNCIONAMENTO
DA UNIVERSIDADE SENIOR DA CURIA

Preambulo

O Municipio de Anadia dispde, nos termos da alinea d) do n.° 2 do art.® 23.°, do
Anexo | a Lein.°75/2013, de 12 de setembro, de atribuicdes nos dominios da educacdo,
ensino e formacdo profissional. De acordo com a alinea u) do n.° 1 do artigo 33.° da
mesma lei, compete & Cé&mara Municipal “apoiar atividades de natureza social,
cultural, educativa, desportiva, recreativa e outras de interesse para o municipio,
incluindo aquelas que contribuam para a promogcdo da saude e prevencdo das
doencas”. Por esta razdo, a Camara Municipal de Anadia deliberou, na sua reunido de
6 de junho de 2018, propor a Assembleia Municipal a apreciacdo e deliberacdo da
internalizacdo da atividade da Universidade Sénior da Curia, tendo a referida proposta
sido aprovada, por maioria, na sessdo ordindria deste érgdo, realizada em 29 de junho
de 2018.

Face as implicacoes da referida internalizacdo da Universidade Sénior da Curiq,
e para gque haja também consonéncia com os modelos de regulamentacdo adotados
pelo Municipio de Anadia, torna-se necessdrio proceder 4 revisdo das normas que
regulam a universidade, em particular no que respeita ao respetivo modelo de
organizacdo interno. As modificacdes a introduzir, que sdo também determinadas pela
experiéncia e pela realidade concreta do funcionamento da Universidade Sénior da
Curia ao longo de mais de uma década, pressupdem, pois, a elaboracdo de novas
normas, disciplinadoras da organizacdo, funcionamento e acdo da universidade,

atendendo & sua natureza, extensdo e alcance.
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CAPITULO |

Disposicoes gerais

Artigo 1.°

Legislagdo habilitante

1 - O Municipio de Anadia dispde de atribuicdes e competéncias nos termos da alinea
d) do nimero 2 do artigo 23, do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, nos

dominios da Educacdo, Ensino e Formacdo Profissional;

2 - Compete d Camara Municipal, nos termos da alinea u) do nUmero 1 do artigo 33 da
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, “apoiar atividades de natureza social, cultural,
educativa, desportiva, recreativa e outras de interesse para o Municipio, incluindo

aquelas que contribuam para a promocdo da salde e prevencdo das doencas.”

Artigo 2.°

Ambito e objeto

As presentes normas estabelecem os termos e as condicdes da atfividade da
Universidade Sénior da Curia, adiante designada de forma abreviada por USC, servico
que constitui uma resposta socioeducativa prosseguida pelo Municipio de Anadia, no
ambito das suas atribuicdes e competéncias, dedicada a promog¢do do ensino ndo
formal, através da atualizacdo de conhecimentos sobre diferentes matérias num
contexto de formacdo ao longo da vida, e & criacdo e dinamizacdo regular de

atividades nos dominios da cultura, da recreacdo, e da atividade fisica, entre outros.

Artigo 3.°

Objetivos da USC

1 — Sdo objetivos gerais da USC:

a) promover medidas orientadas para a integracdo e participacdo plena dos
seniores na vida social e cultural, através da aquisicdo e do desenvolvimento
de saberes e de competéncias numa perspetiva de aprendizagem ao longo
da vida, contribuindo para um envelhecimento ativo e sauddvel e para a

melhoria da qualidade de vida;
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b)

c)

desenvolver acdes assentes nos principios da independéncia, da
participacdo, da dignidade, da assisténcia e da autorrealizagdo;
contribuir para reforcar o exercicio dos direitos e deveres de cidadania dos

seniores.

2 - Sdo objetivos especificos da USC:

a)

b)

c

d)

e

f)
9)

proporcionar, aos seus alunos, a frequéncia de aulas e de cursos onde 0s seus
conhecimentos e competéncias possam ser partihados, valorizados e
ampliados;

dinamizar atividades regulares de convivio, sociais, do conhecimento, do
saber, desportivas, culturais e cientificas, promovidas para e pelos alunos;
divulgar e preservar a histéria, a cultura, as tfradicdes e os valores, com
particular énfase nos dmbitos local e regional;

criar espagos de enconfro intergeracional na comunidade, capazes de
proporcionar um sdo espirito de convivéncia e de solidariedade humana e
social, contribuindo para a prevencdo do isolamento;

proporcionar as familias, alunos e comunidade, a participacdo em estruturas
de interajuda, na concretizacdo dos seus projetos familiares;

fomentar e apoiar o voluntariado social;

desenvolver acdes de formacdo social, pessoal e profissional para toda a

comunidade.

CAPITULO 1I

Organizagao da USC

Artigo 4.°

Enquadramento

1 — A USC € um servico do Municipio de Anadia, que desenvolve a sua acdo no dmbito

da unidade orgdnica com atribuicées na drea da educacdo e ensino.

2 — A atividade desenvolvida no dmbito da USC vai ao encontro das orientacdes da

Associacdo Rede de Universidades da Terceira Idade, que €, nos termos da lei, a

entidade enquadradora das universidades seniores e parceira para o desenvolvimento

das politicas de envelhecimento ativo e da economia social.
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Artigo 5.°

Funcionamento

1 — A atividade regular da USC decorre em instalagdes da autarquia, designadamente

no Curia Tecnoparque, em Tamengos, podendo ser realizadas acdes noutros locais,

conforme o estabelecido no plano de atfividades ou em funcdo das iniciativas de

cardter extraordindrio que venham a ser autorizadas.

2 — O Municipio de Anadia disponibiliza recursos humanos, equipamentos e outros bens

e servicos necessarios d concretizacdo das atividades da USC.

3 — A utilizagdo, com cardter extraordindrio, de recursos municipais, ou outros, para a

prossecucdo de atividades da USC requer autorizacdo prévia do Municipio de Anadia.

Artigo 6.°

Recursos humanos

1 — Para a prossecucdo dos objetivos da USC, o Municipio de Anadia afeta ao respetivo

servico recursos humanos que, em articulagcdo com a unidade orgdnica responsdvel,

desempenham, entre outras, as seguintes tarefas:

a)
b)

c)

d)

f)

g

h)

assegurar o funcionamento da USC em geral;

cumprir e fazer cumprir as presentes normas, assegurando © normal
funcionamento da USC;

divulgar, junto de todos os intervenientes, os documentos reguladores relativos
a UsG;

elaborar o relatério anual de avaliacdo da atividade da USC e o respetivo
plano anual de atividades, a apresentar d unidade orgdnica responsavel até
ao final do més de julho de cada ano letivo;

avaliar a possibilidade de realizacdo de acdes que ndo constem do plano
anual de atividades, emitindo informacdo técnica sobre as mesmas;

garantir que estdo reunidas as condicdes necessdrias A concretizacdo das
atfividades previstas;

efetuar as diligéncias, junto de entidades puUblicas ou privadas, com vista ao
desenvolvimento de iniciativas no dmbito da atividade da USC;

promover a gestdo sustentdvel dos recursos disponiveis, tendo em vista a

eficdcia e a eficiéncia do servico;
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i) dar parecer sobre a admissdo dos alunos e professores na USC;

i) elaborar e manter atualizados os processos individuais dos alunos, assegurando
a confidencialidade a que estdo sujeitos nos termos da lei;

k) confribuir para a participacdo e bem-estar de todos os intervenientes,
designadamente os alunos e colaboradores da USC, e os trabalhadores do
Municipio de Anadia;

) assegurar a adequada disponibilizacdo de informagdo com vista a divulgacdo
dos servicos da USC, reforcando a sua presenca junto de potenciais
interessados;

m) desempenhar outras funcdes que lhes sejam superiormente atribuidas.

2 — O Municipio de Anadia garantird aos alunos da USC um corpo docente ajustado ds
unidades curriculares e projetos a desenvolver em cada ano letivo, o qual serd
constituido por:
a) professores contratados, que receberdo honordrios como contrapartida
pela lecionacdo de unidades curriculares e projetos;
b) professores voluntdrios, que, em regime de voluntariado, lecionam
unidades curriculares e projetos de forma livre, desinteressada, responsdvel, e de

acordo com as suas aptidoes e disponibilidade.

3 — Para além dos recursos humanos previstos nos niUmeros anteriores, o Municipio de
Anadia pode disponibilizar outros trabalhadores para prestarem colaboracdo, regular

ou pontual, nas atividades da USC.

Artigo 7.°

Atividades

A USC proporciona aos seus utilizadores, entre outras, as seguintes atividades:
a) Iniciativas tedricas e prdaticas de diversas dreas do conhecimento
(unidades curriculares);
b)  Semindrios e cursos multidisciplinares;
c)  Visitas de estudo;
d) Projetos diversos;
e) Divulgacdo e informacdo de servicos destinados aos seniores;
f)  Afividades em conformidade com os interesses dos utilizadores e que a

autarquia entenda ter enquadramento no seu dmbito de atuacdo e objetivos.
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CAPIiTULO 1l

Admissdo e frequéncia

Artigo 8.°

Ano letivo

1 — O periodo letivo da USC tem inicio em outubro e termina em junho, sendo as aulas
interrompidas nos periodos do Natal, Carnaval, e Pdscoa, em consondncia com o

calenddrio escolar aprovado para o ano letivo.

Artigo 9.°

Atividades curriculares

1 — A USC ministrard aulas, devendo os respetivos hordrios ter em consideracdo:
a) os objetivos da USC;
b) o interesse dos alunos;

c) adisponibilidade dos professores voluntdrios.

Artigo 10.°

Atividades exiracurriculares

1 — Para além das aulas referidas no nimero anterior, e com os mesmos objetivos, a USC

poderd promover atividades extracurriculares.

2 — As atividades extracurriculares decorreréo em hordrio a determinar pela USC e
poderdo redlizar-se durante os periodos letivos ou extra letivos, neste Ultimo caso,

apenas com a autorizacdo do Municipio de Anadia.
3 - O valor a pagar pela frequéncia das atividades extracurriculares serd estabelecido

pela C&dmara Municipal de Anadia e constard da Tabela de Precos do Municipio de

Anadia.
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4 - O pagamento das atividades extracurriculares organizadas pela USC deverd ser feito

no ato da inscricdo.

5 - Qualguer desisténcia deverd ser comunicada até cinco dias Uteis antes da

realizacdo do evento.

6 — Em caso de desisténcia, atempadamente comunicada e devidamente justificada,
e mediante parecer de técnico afeto & USC, poderd o Municipio de Anadia ressarcir o

aluno da totalidade do valor pago.

Artigo 11.°

Candidaturas

1 — Podem candidatar-se a frequéncia da USC pessoas com idade igual ou superior a

50 anos, independentemente do seu nivel de escolaridade.

2 — A candidatura é formalizada na seccdo de atendimento ao aluno da USC durante
o respetivo hordrio de expediente, mediante:
a) a apresentacdo do bilhete de identidade e cartdo de identificacdo fiscal, ou
cartdo de cidaddo;
b) entrega de ficha de inscricdo, preenchida na sua totalidade de forma correta
e legivel, na qual declare ter tomado conhecimento do teor das normas de
funcionamento da USC, bem como possuir robustez fisica e psiquica
adequadas a participacdo nas atividades da USC;

c) entrega de uma fotografia tipo passe a cores e atualizada.

3 - As candidaturas a frequéncia das atividades da USC decorrem na penultima
semana do més de setembro.

4 — Caso o aluno se candidate a uma ou mais unidades curriculares ou projetos para
cuja frequéncia ndo obtenha vaga, poderd optar por ficar registado em lista de
espera.

5 - E possivel a realizacdo de candidaturas intercalares e respetivas matriculas durante

o ano letivo em curso.
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Artigo 12.°

Matriculas

1 — A matricula do aluno, a efetivar durante a Ultima semana do més de setembro na
seccdo de atendimento ao aluno da USC, é presencial e feita pelo proprio, podendo
ser feita por um familiar quando, por motivo justificado, se verifique impedimento do

préprio.

2 — A matricula nas diversas unidades curriculares e projetos é feita por ordem de

candidatura dos alunos intferessados.

3 - Cada aluno apenas poderd frequentar as unidades curriculares ou projetos em que

se matricula.

4 — Para que possa ser constituida a turma de cada unidade curricular ou projeto, esta
terd de ter no minimo 6 alunos, caso tal ndo se verifiqgue, mediante decisdo superior

poderd ser viabilizada sem esse niUmero minimo.

5 - O numero mdximo de alunos por turma ndo deverd inviabilizar a componente

pedagdgica inerente a cada unidade curricular ou projeto.

6 — Nas turmas prdaticas, o nUmero mdximo de alunos é proposto por cada professor e
aprovado superiormente na sequéncia de informacdo a prestar por técnico do

Municipio de Anadia afeto a USC.

7 — A anulacdo da matricula na USC é feita mediante preenchimento de impresso

préprio.

Artigo 13.°

Propinas

1 — A frequéncia das atividades da USC pressupde o pagamento de uma propina
mensal por unidade curricular ou projeto, cujo valor:
a) ¢é estipulado pela Cadmara Municipal e consta na Tabela de Preco do Municipio
de Anadia;
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b) E cobre as despesas do seguro de acidentes pessoais de cada aluno.

2 — O pagamento da primeira propina pode ser feito na tesouraria do Municipio de
Anadia ou no gabinete de atendimento ao aluno da USC no prazo de cinco dias Uteis
apds a data de aceitacdo da candidatura, sendo a sua regularizacdo condicdo

necessdria para a efetivacdo da matricula na USC.

3 = As propinas mensais sdo pagas até ao dia oito do més respetivo.

4 — A matricula em novas unidades curriculares ou projetos implica a regularizacdo da

respetiva propina no prazo de cinco dias Uteis.

5 - SO podem frequentar as aulas e as restantes atividades promovidas pela USC os

alunos devidamente matriculados e com o pagamento das propinas regularizado.

6 — Ultrapassados os prazos de pagamento definidos nos nimeros anteriores, o
pagamento das propinas implicard um acréscimo no montante estabelecido nos
seguintes termos:

a) de cinco a dez dias Uteis, um acréscimo de 10 %;

b) superiores a dez dias Uteis, um acréscimo de 20 %.

7 — Os atrasos no pagamento de propinas superiores a 45 dias Uteis, para além das
penalizagcdes mencionadas nas alineas do ponto anterior, poderdo determinar a
suspensdo da matricula do aluno até & regularizacdo da respetiva situacdo, apds ser

realizada uma andlise individual do caso pelos servicos da Cdmara Municipal.

8 — A desisténcia de frequéncia de qualquer unidade curricular ou projeto:
a) deverd ser formalizada mediante preenchimento de impresso proprio;
b) deverd ocorrer exclusivamente nos primeiros cinco dias Uteis de cada més, a

fim de ndo implicar o pagamento da respetiva propina.

9 — No caso de o aluno j& ter efetuado o pagamento da propina da unidade curricular

ou projeto de que desiste, ndo haverd lugar ao ressarcimento do respetivo valor.
10 — Caso a desisténcia prevista no nUmero 8 do presente artigo ndo seja comunicada

ao servico da USC, ou seja, comunicada apds o final do periodo estipulado para o

efeito, o aluno ficard obrigado co pagamento das propinas correspondentes ao
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periodo em que esteve matriculado, independentemente de ter ou ndo ter

frequentado as unidades curriculares ou projetos.

11 - Apenas serdo consideradas excecdes ao previsto no niUmero anterior, situacdes de

saude ou outras de forca maior, devidamente justificadas e comprovadas.

12 — No caso de auséncia por doenca superior a 45 dias Uteis, devidamente
comprovada, o aluno poderd ficar isento do pagamento de propinas nesse trimestre,

se o requerer.

13 — A auséncia, sem substituicdo, do professor de determinada unidade curricular ou
projeto disciplina, no equivalente ou superior a 50 % das aulas previstas num
determinado més de atividade letiva, implicard a isencdo da propina correspondente

a esse periodo.

Artigo 14.°

Materiais

1 — Arequisicdo de material de apoio as aulas deverd ser feita mediante preenchimento

de formuldrio proprio.

2 — O prazo de entrega do material mencionado no nUmero anterior estd condicionado

a disponibilidade do servico.
CAPITULO IV

Alunos e Professores

Artigo 15.°

Regime de presencas e de faltas

ApO&s trés faltas consecutivas ndo justificadas d mesma unidade curricular ou projeto o
Municipio de Anadia poderd proceder d anulacdo da matricula nessa unidade

curricular ou projeto.
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Artigo 16.°

Direitos dos alunos

Os alunos da USC tém os seguintes direitos:
a) participar nas aulas e atividades promovidas pela USC em que estejam
matriculados;
b) utilizar os materiais facultados para as aulas;
c) propor & USC atividades ou novas matérias que gostassem de ver lecionadas;

d) direito d individualidade e a confidencialidade, nos termos da lei.

Artigo 17.°

Deveres dos alunos

Os alunos da USC devem:

a) manter um bom relacionamento com os outros alunos, professores,
trabalhadores do Municipio de Anadia, e demais intervenientes, contribuindo
para um ambiente salutar e agraddvel que induza a aproximacdo das pessoas
e ao desenvolvimento da USC;

b) observar e cumprir as presentes normas de funcionamento;

c) justificar atempadamente, sempre que possivel, a auséncia sempre que falte a
uma unidade curricular ou projeto em que esteja matriculado;

d) pagar as propinas nos periodos determinados para o efeito;

e) colaborar para o bom funcionamento da USC;

f

g) participar ativamente nas atividades da USC em que se inscreve;

—

zelar pelos equipamentos e instalacdes afetos a USC;

h) apresentar as sugestdes que, no seu entender, possam contribuir para melhorar

a qualidade do servico prestado na USC.

Artigo 18.°

Direitos dos professores

1 - SGo direitos dos professores:
a) ser abrangido por seguro, gquando no desenvolvimento de afividades
promovidas no &mbito ou para a USC;
b) ser ouvido nas decisdes que possam ser fomadas relativamente ao
funcionamento da USC, nomeadamente no que das unidades curriculares ou

projetos que leciona;
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2 — Os professores voluntdrios podem frequentar gratuitamente até cinco unidades

curriculares ou projetos, durante o ano letivo em que ministrem aulas na USC,

obedecendo a sua inscricdo ds mesmas regras aplicadas aos restantes alunos.

3 - Os professores podem participar em outras atividades, tais como definidas no artigo

7°, pagando os respetivos valores aplicaveis, para essas mesmas atividades.

Artigo 19.°

Deveres dos professores

Sdo deveres dos professores:

a)
b)

c

d)

f)

9)

cumprir o hordrio definido, de comum acordo, com o Municipio de Anadia;

no caso de impossibilidade de cumprimento do hordrio, comunicar o facto a
USC, com pelo menos 48 horas de antecedéncia, ou logo que a impossibilidade
seja previsivel, de forma a que os alunos possam ser avisados;

comparecer em reunides agendadas para tratar de assuntos relacionados com
a USC;

comunicar ao Municipio de Anadia todos os incidentes que ocorram no decurso
das aulas ou atividades em que participar;

cuidar dos equipamentos que utiliza no desenvolvimento da sua acdo;

guardar sigilo relativamente a informacodes que lhes sejam transmitidas por
alunos, professores, trabalhadores da autarquia ou outros intervenientes na USC;
partilhar os conhecimentos, experiéncias, informacdes e recursos adequados

aos objetivos da USC.

Artigo 20.°

Deveres do Municipio de Anadia

S&o deveres do Municipio de Anadia:

a)
b)
c)
d)

assegurar o normal funcionamento da USC;
assegurar a boa manutencdo das instalacdes e dos servicos;
cumprir e fazer cumprir as normas de funcionamento da USC;

respeitar os direitos de todos os intervenientes na atividade da USC.
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CAPiTULO V

Disposigoes finais

Artigo 21.°

DUvidas e omissoes

Quaisquer duvidas ou omissdes surgidas na aplicacdo das presentes normas de

funcionamento seréo decididas por despacho do/a presidente da Cadmara Municipal.

Artigo 22.°

Entrada em vigor

As presentes normas de funcionamento entram em vigor apds aprovacdo pela Cédmara

Municipal.
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