Unidade Organica /Cargo/Carreira
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Postos de trabalho vagos/a recrutar

Tempo Indeterminado Tempo Determinado

Tempo Incerto

RVICO DE APOIO JURIDICO, CONTRAORDENACOES E EXECUCDES FISCAIS

Comissao de Servigo

Observacao/Jusiificagao/Ned:
essidade

Tecnico Superior

IJuridica

1

1

| ]

_ SETOR DE HIGIENE URBANA

Assistente Operacional ICoveiro I 1

SETOR DE EDUCACAO (AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE ANADIA}

Assistente Operacional

IAuxiliar dos servigos gerais

s I
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AREA DE FORMACAD
AREA FUNCIONAL ACADEMICA OU ATRIBUICOES/FUNCOES COMPETENCIAS

CARREIRA/CATEGORIA/C

RGO
e PROFISSIONAL

SERVICO DE APOIO JURIDICO, CONTRAORDENAGOES E EXECUCDES FISCAIS

Analisar e dar pareceres juridicos em todos os processos que lhe sdo submetidos.
Instruir processos de contra ordenacdo. Instruir processos disciplinares. Elaborar|
contratos e documentos de cariz técnico juridico. Elaborar estudos e propostas de
regulamento. Exercer as funcdes de Encarregado de Protecdo de Dados (EPD)
tendo como principal fungdo assegurar que o Municipio de Anadia cumpre as
[Técnico Superior Juridica Licenciatura regras de protegdo de dados pessoais, devendo para o efeito aconselhar o
[Municipio de Anadia sobre questdes de privacidade, monitorar o cumprimento das
leis de protecdo de dados e atuar como ponto de contacto para com as
autoridades de prote¢do de dados e os titulares de dados. Tramitar e avaliar todas|
as denincias apresentadas pelos denunciantes no canal de dendncia interna e
externa.

Orientagdo para resultados. Conhecimentos especializados e experiéncia.
e compromisso com o servigo. Inovagdo e Qualidade. Trabalho de equipa e cooperagao.

- ~ SETOR DE HIGIENE URBANA .

. Exercer fungbes de coveiro, nomeadamente, proceder a abertura e aterro de
Escolaridade

. . . By . i Orientagdo para o servico publico. Trabalho de equipa e cooperagdo. Responsabilidade e|
Assistente Operacional |Coveiro , P sepulturas, ao depésito e ao levantamento dos restos mortais. Cuidar do sector] ¢ . P C P . . P . P ?_ p
Obrigatdria PR compromisso com o servigo. Adaptacdo e melhoria continua. Inovagéo e qualidade.

que lhe esta atribuido.

SETOR DE EDUCAGAO (AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE ANADIA)

Exercer fungdes, na drea da educagdo, nomeadamente, Acompanhar as criangas|
nas atividades educativas e ou lidicas, proporcionando-lhes ambiente adequado.
escolaridade Proceder ao controlo dessas mesmas atividades, através da adogdo de atitudes e
Assistente Operacional  JEducacdo Obrigatoria regras de higiene pessoal, prevencgdo e seguranga, cortesia e boa conduta. Vigiar as

criangas. Providenciar a conservacdo e boa utilizagdo das instalagdes. Intervir e
comunicar eventuais problemas quer respeitantes as criangas, quer a
equipamentos e instalagdes.

Orientagdo para o servio publico. Trabalho de equipa e cooperacdo. Responsabilidade e
compromisso com o servio. Adaptagdo e melhoria continua. Inovagéo e qualidade.




