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NORMAS DE FUNCIONAMENTO
INCUBADORA DO CURIA TECNOPARQUE

Enquadramento Geral

O Municipio de Anadia dispde, nos termos da alinea m) do n.° 2 do art.° 23.°, do
Anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, de atribuicdes no dominio da
promocdo do desenvolvimento. De acordo com a alinea ff), don.° 1, do artigo 33.°
da mesma lei, compete a Cdmara Municipal “Promover e apoiar o
desenvolvimento de afividades e a realizacdo de eventos relacionados com a
atividade econdmica de interesse municipal”. Por esta razdo a C&dmara Municipal
deliberou na sua reunido de 6 de junho de 2018, propor & Assembleia Municipal a
apreciacdo e deliberacdo da internalizacdo da atividade de Incubacdo de
Empresas do Curia Tecnoparque, tendo a referida proposta sido aprovada, por

maioria, na sessdo ordindria deste 6rgdo, realizada em 29 de junho de 2018.

As Incubadoras de Empresas contribuem de forma clara para o desenvolvimento,
promocdo e inovacdo do territério onde estdo inseridas. A incubacdo é também
um instrumento de diversificacdo de atividades, promovendo o aparecimento de
empresas inovadoras, que atuam em dreas com muito valor acrescentado
confribuindo ainda para a renovacdo e reinvencdo do tecido empresarial. O
objetivo global da Incubadora de Empresas do Curia Tecnhoparque, adiante
designada apenas por Incubadora, consiste em contribuir para a afimacdo do
Concelho de Anadia como uma drea de acolhimento empresarial de exceléncia,
apoiando a efetiva transferéncia de conhecimento e tecnologia, fomentando
paralelamente um conjunto de dreas estratégicas existentes no Concelho. Deste
modo, permitird apoiar e incentivar o desenvolvimento econdmico e empresarial

do territério.

A Incubadora é um dos elementos desta estratégia, constituindo-se nesta fase
como um nUcleo de apoio ao empreendedorismo de base local, permitindo que
as empresas incubadas usufruam de uma série de vantagens, sinergias e

complementaridades que dai decorram.
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A Incubadora funcionard num modelo de parcerias estratégicas com entidades
publicas e/ou privadas, sejam elas nacionais ou internacionais, tanto do meio

académico como do meio empresarial.

Face as implicacdes da referida internalizacdo da Incubadora, e para que haja
também consonéncia com os modelos de funcionamento adotados pelo
Municipio de Anadia, torna-se necessdrio proceder 4 revisdo das normas que
regulavam a Incubadora, em particular no que respeita ao respetivo modelo de
organizacdo interna. As modificacdes a introduzir, que sdo também determinadas
pela experiéncia e pela realidade concreta do funcionamento da Incubadora ao
longo de praficamente doze anos, pressupdem, pois, a elaboracdo de novas
normas, disciplinadoras da organizacdo, funcionamento e acdo da Incubadora,

atendendo a sua natureza, extensdo e alcance.
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CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Artigo 1.°
Legislagdo Habilitante
1 — O Municipio de Anadia dispde de atribuicdes e competéncias nos termos da
alinea m) do n.°2 do art.® 23.°, do Anexo | a Lein.° 75/2013, de 12 de setembro no
dominio da promocdo do desenvolvimento.
2 — Compete d Cdmara Municipal, nos termos da alinea ff), do n.° 1, do artigo 33.°
da Lein.? 75/2013, de 12 de setembro, “Promover e apoiar o desenvolvimento de
atividades e a realizacdo de eventos relacionados com a atividade econdmica

de interesse municipal”.

Artigo 2.°
Objeto
As presentes normas de funcionamento definem as condicdes de utilizacdo e
regras de acesso aos modelos de incubacdo, bem como aos espacos fisicos e as
infraestruturas de servicos disponibilizados pela Incubadora de Empresas do Curia
Tecnoparque, adiante designada por Incubadora, cuja atividade serd

internalizada no Municipio de Anadia.

Artigo 3.°
Local de Funcionamento
1 - A Incubadora funciona no Curia Tecnoparque, em Tamengos, podendo
desenvolver atividades noutros locais, consoante os objetivos especificos das
mesmas.
2 — Todos os postos de atendimento do Municipio de Anadia estardo dotados de
documentacdo e informacdo necessdria ao conhecimento das atividades da

Incubadora.
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Artigo 4.°

Entidade Gestora

A entfidade gestora da Incubadora € o Municipio de Anadia, afravés do seu érgdo

executivo, a Cédmara Municipal.

Artigo 5.°

Objetivos da Incubadora

Tendo em vista o apoio a criagcdo e desenvolvimento de empresas inovadoras, so

objetivos da Incubadora:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g

h)

K)

Promover o empreendedorismo, estimulando a criacdo de empresas e
desenvolvendo o espirito empreendedor;

Organizar iniciativas de identificacdo e atracdo de projetos ou empresas
inovadoras que possam vir a beneficiar de apoio;

Apoiar os promotores na fase de gestacdo (pré-incubacdo) na validacdo
da ideia de negdcio e na autoavaliocdo das suas capacidades
empreendedoras;

Dar suporte ds empresas selecionadas na elaboracdo do seu Plano de
Negdcios;

Disponibilizar as empresas instalacdes fisicas, bem como o acesso a um
conjunto diversificado de servicos, mediante objetivos, obrigacdes e
condicdoes contratualmente fixadas;

Orientar os promotores e as novas empresas na obtencdo de apoios
financeiros;

Orientar e acompanhar as empresas no dmbito dos apoios municipais e
beneficios fiscais previstos no regulamento de Incentivos & Promocdo do
Empreendedorismo, do Investimento e Criacdo de Empresas “Invest em
Anadia™;

Facilitar o acesso das empresas ds inovacdes tecnoldgicas e d capacidade
de gestdo;

Estimular a cooperacdo entre as empresas e entre estas e os parceiros que
apoiem a Incubadora;

Promover a integracdo entre empresas incubadas (fisica e virtualmente),
procurando o intercdmbio de fecnologia enfre estas e os parceiros que
apoiem a Incubadora;

Apoiar e capacitar os empreendedores através do apoio de consultores e

acodes de freino e formacdo especializada;
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)  Apoiar as novas empresas no processo e estratégia de entrada e
consolidacdo da sua posicdo no mercado, seja por via da concessdo de
endereco postal ou sede social, seja por via da disponibilizacdo de servicos
de secretariado e/ou gestdo de fluxos de informacdo;

m) Permitir e facilitar o acesso a diversas redes de networking &
implementadas ou a implementar;

n) Possibilidade de as empresas em incubacdo virtual exporem material de
publicidade nas instalacdes fisicas da Incubadora;

o) Ciriarsinergias com redes de incubadoras de empresas, bem como facilitar
0 acesso as instituicdes de ensino e associacdes empresariais locais ou

regionais.

CAPITULO Il

Processo de Candidatura

Artigo 6.°
Candidatos

Podem apresentar candidaturas para a Incubadora:

1 — Pessoas singulares que pretendam desenvolver uma ldeia de Negdcio, com
interesse para o territério e com o intuito de criarem e gerirem os seus préprios
negodcios no Concelho de Anadia, designadamente nas dreas de investimento
consideradas estratégicas no dmbito do “Invest em Anadia”: Vitivinicultura e
Enologia, Mobilidade Suave, Desporto, Ambiente, Salde e Bem-Estar, Cerdmica,
Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo e ainda o setor Agricola e Florestal.

2 — Pessoas coletivas e empresdrios em nome individual, que pretendam iniciar a
sua atividade ou cujas empresas se encontrem constituidas hd menos de 12 meses,
com projefos inovadores, diferenciadores e com potencial de crescimento,
nomeadamente que visem a promocdo e a realizacdo de uma atividade

econdmica de que resulte desenvolvimento para o Concelho.

Artigo 7.°
Candidaturas
1 - As candidaturas para a incubacdo fisica encontram-se sujeitas &
disponibilidade estrutural da Incubadora, definida e avaliada, em cada momento,

pela Cadmara Municipal.
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2 — As candidaturas para a Incubacdo Virtual e Coworking encontram-se sujeitas
as dreas de atividade, definidas e avaliadas, em cada momento, pela Cédmara
Municipal.

3 — O processo de candidatura formaliza-se com o preenchimento de um
formuldrio on-line, que se encontra disponivel no site da Cdmara Municipal, ou
com a apresentacdo do formuldrio, junto dos Servicos da Cé&mara Municipal ou da
Incubadora, acompanhado dos elementos referidos no artigo 8.° das presentes
normas de funcionamento.

4 — Este formuldrio terd como principal objetivo recolher o méximo de informacdo
sobre o projeto e os seus promotores, de forma a garantir a existéncia de
informacdo para andlise e, simultaneamente, aferir o empenho por parte dos
candidatos no acesso d incubacdo.

5 - As candidaturas deverdo descrever a ideia de negdcio/projeto detalhando as
suas multiplas dimensdes, com particular relevo para as componentes
tecnoldgicas diferenciadoras e de negdcio, nos termos do formuldrio de
candidatura.

6 — No ato de submissdo da candidatura, os candidatos devem apresentar, para
além do formuldrio, os documentos exigidos para a instrucdo da mesma,
nomeadamente aqueles que comprovem as informagodes prestadas, assim como

os documentos referidos no artigo seguinte.

Artigo 8.°
Documentacgdo
1 — As candidaturas deverdo ser acompanhadas dos seguintes documentos:
a) Formuldrio de candidatura preenchido na sua totalidade de forma correta
e legivel, no qual declare ter tomado conhecimento do teor das normas
de funcionamento da Incubadora;
b) Curriculum Vitae do(s) promotor(es);
c) Apresentacdo do bilhete de identidade e cartdo de identificacdo fiscal,
ou cartdo de cidaddo.
2 - Tratando-se de empresas j& formalmente constituidas, deverdo ser
adicionalmente entregues:
a) Copia da declaracdo de inicio de atividade;
b) Cépia da certiddo de registo comercial ou certiddo permanente;
c) Declaracdo comprovativa da situacdo regularizada junto das Financas e

Seguranca Social.
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3 — A Camara Municipal poderd exigir a apresentacdo de outros documentos
considerados relevantes para a fase de selecdo das candidaturas, sendo
salvaguardada a confidencialidade dos documentos submetidos.

4 — A ndo entrega dos documentos referidos € condicdo suficiente para a ndo

admissdo da candidatura.

Artigo 9.°
Avdliagdo das Candidaturas
1 — As candidaturas apresentadas serdo avaliadas por uma Comissdo de
Avaliacdo composta por trés membros, designada por despacho pelo/a
Presidente da Cadmara Municipal.
2 — A Comissdo de Avaliacdo, na sua avaliacdo terd por base, a informacdo
constante no formuldrio de candidatura e respetivos elementos documentais,
elencados no artigo 8.° das presentes normas de funcionamento.
3 — Apds a andlise do ponto acima franscrito, e em reunido marcada pela
Comissdo de Avdliacdo, serdo atendidos os seguintes critérios de avaliacdo de
cada candidatura, consoante a natureza do projeto:
a) Aideia de negdcio ou empresa, que se subdivide em:
i) Ramo de atividade da empresa/negdcio;
ii) Tipo de produto/servico;
ii) Conceito central do negdcio e o seu cariz inovador;
iv) Lacuna do mercado a que os produtos ou servicos vém dar resposta;
v) Segmento a quem se destinam os produtos ou servicos;
vi) Estratégia de comercializacdo dos produtos ou servicos.
b) Capacidade de execucdo da ideia de negdbcio, que apresenta os
seguintes subcritérios:
i) Pertinéncia do perfil dos candidatos e seu contributo para o projeto, bem
como a experiéncia dos promotores;
i) Competéncias de gestdo dos promotores;
iii) Sustentabilidade financeira e potencial de crescimento do negdcio.
c) Capacidade de comunicar e promover a ideia, que se subdivide em:
i) Relevancia da informacado disponibilizada;
i) Qualidade da apresentacdo/discussdo;
iii) Capacidade de promoc¢do da ideia como negdcio.
d) Potencial impacto no desenvolvimento regional, que, por sua vez, se
subdivide em:
i) Potencial de criacdo de postos de trabalho, em especial, qualificados;
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i) Grau de contribuicdo para a inovacdo e desenvolvimento da regido;
i) Adequacdo do projeto ou atividade a dinédmica da economia regional

e nacional.

4 - O processo de avaliacdo de cada candidatura deverd ser terminado e a

decisdo comunicada, por escrito, aos candidatos no prazo mdéximo de 30 dias Uteis

apds a admissdo da candidatura.

CAPITULO 1l

Instalagoes e Utilizagdo da Incubadora

Artigo 10.°

Instalagoes

1 - A Incubadora na sua estrutura fisica circunscreve-se a um edificio, dispondo de

espacos modernos e qualificados, infraestruturados e equipados com o mobilidrio

essencial para a fase inicial da atividade das empresas ou dos negdcios.

2 — Existem ainda espacos comuns no edificio sede do Curia Tecnoparque, que

poderdo estar ao dispor quer dos incubados, quer das enfidades interessadas em

desenvolver os seus eventos.

3 - A Incubadora disponibiliza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Nove gabinetes

Dois Espacos para Teletrabalho

Espaco de coworking;

Espaco de networking;

Servicos administrativos de apoio;
Eletricidade;

Instalacdes sanitdrias;

Manutencdo geral;

Servicos de limpeza;

Endereco comercial e sala para reunides;
Acesso gratuito d internet;

Acesso 4 rede telefénica, a solicitar ds operadoras pelas empresas

incubadas.

4 - O edificio sede do Curia Techoparque disponibiliza:

a)
b)
c)
d)

Auditério;
GAE - Gabinete de Atendimento ds Empresas e ao Empreendedor;
Espaco Internet;

Bar com copaq;
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Artigo 11.°
Servigos de Apoio

1 — As pessoas coletivas/pessoas singulares poderdo usufruir dos seguinfes
beneficios ou servicos:

a) Disponibilizacdo de espaco fisico para incubacdo;

b) Disponibilizacdo de servicos administrativos para as empresas/projetos que

optem pela incubacdo virtual;

c) Espacos mobilados;

d) Acesso permanente dos seus sécios e/ou colaboradores as instalacdes;

e) Consumos de eletricidade e dgua;

f) Servico de rececdo e apoio administrativo;

g) Apoio d promocdo da empresa ou negdcio.
2 — Poderd@o ainda ser disponibilizados outros servicos/apoios de acordo com as
necessidades e interesses dos projetos que venham a ser propostos, devidamente
autorizados pela Cadmara Municipal.
3 — A Incubadora pelo facto de pertencer a Redes de Incubadoras Regionais,
disponibilizard informacdo as pessoas coletivas/pessoas singulares incubadas no
sentido de poderem trabalhar em rede e frequentar todo o tipo de atfividades
promovidas pelas Redes de Incubadoras, possibilitando inclusivamente o

networking entre os incubados das diversas Incubadoras regionais.

Artigo 12.°

Hordrio de Funcionamento e de Disponibilizagdo dos Servigos

1 — A Incubadora funcionard em hordrio e dias da semana a estabelecer pela
Cdmara Municipal, sendo os mesmos publicitados nos meios de comunicacdo do
Municipio de Anadia.

2 - Durante o periodo de expediente todos os servicos disponibilizados pela
Incubadora estardo em funcionamento.

3-0 acesso d Incubadora fora do hordrio normal de funcionamento sé é permitido
aos colaboradores das pessoas coletivas/pessoas singulares instaladas no modelo
de incubacdo fisica e coWorking desde que devidamente identificados, com
autorizacdo escrita, devendo, por razdes de seguranca, manter sempre fechada
com chave a porta de entrada principal enquanto permanecerem dentro das
instalacodes, responsabilizando-se por quaisquer danos que ocorram durante esse
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periodo, mediante seguro de responsabilidade civil subscrito pela pessoa
coletiva/pessoa singular registada.

4 — A redlizacdo de eventos com puUblico externo, fora do hordrio de expediente
ou em feriados e fins de semana, somente pode ocorrer em casos especiais e
devem ser previamente autorizados pela Cdmara Municipal, devendo estar
obrigatoriamente presente nas instalagcdes um técnico do Municipio de Anadia.

5 - Aresponsabilidade pela atuacdo e pelos procedimentos de terceiros, mesmo
guando com acesso autorizado pela Incubadora, € sempre da empresa ou do
promotor solicitante.

6 — A Incubadora reserva para si o direito a impedir a entrada de individuos que

ofendam ou provoguem qualquer distUrbio nas instalagoes.

Artigo 13.°
Modelos de Incubagao
1 - A oferta de incubacdo contempla o apoio aos promotores, projetos e empresas
em quatro modalidades distintas:

a) Coworking;
b) Pré-incubacdo;
c) Incubacdo Virtual;

d) Incubacdo Fisica.
e) Espacos para Teletrabalho
2 — Para cada um destes modelos de incubacdo estabelece-se o seguinte:

a) Coworking:
A Incubadora tem ao seu dispor um gabinete direcionado para o
coworking, isto é, um espaco de trabalho a ser partihado por profissionais
independentes. Os utilizadores deste espaco tém acesso a internet wireless,
secretdria e cadeira. Esta modalidade de incubacdo permite o acesso d
Incubadora, fora dos hordrios e dias de expediente normais.
Os utilizadores do coworking terdo pontualmente acesso aos espacos de
utilizacdo comum da Incubadora, desde que efetuem marcacdo prévia.
O espaco alocado a esta modalidade poderd ser objeto de parceria entre
o Municipio de Anadia, entidade gestora da Incubadora, e outras
entidades que tenham por objeto o apoio ao empreendedorismo.

b) Pré-Incubacdo:
A pré-incubacdo consiste no periodo de tempo pelo qual a Incubadora

disponibiliza aos promotores apoio no desenvolvimento da ideia de
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negdcio e a sua concretizacdo num Plano de Negdcios. O beneficio do
processo de pré-incubacdo é garantir que as empresas que entram para o
processo de incubacdo fisica tenham o seu produto/servico
suficientemente desenvolvidos para ser lancado no mercado. Este periodo
tem a duracdo mdxima de seis meses. A pré-incubacdo prevé um contrato
de prestacdo de servicos especifico.

c) Incubacdo Virtual:
A incubacdo virtual consiste na incubacdo de projetos empresariais na
Incubadora, sem que ocorra instalacdo fisica da empresa propriamente
dita. A incubacdo virtual deverd ser tendencialmente precedente d
incubacdo fisica.

d) Incubacdo Fisica:
A incubacdo fisica consiste na disponibilizacdo de um espaco fisico com
vista a implementacdo de um projeto empresarial ou o desenvolvimento
de uma empresa jd existente. A modalidade de incubacdo fisica permite
0 acesso d Incubadora, fora dos hordrios e dias de expediente normais.
A Incubadora pretende possibilitar as entidades incubadas condicdes
privilegiadas de acesso a entidades especializadas (servicos juridicos,
contabilidade, marketing, design, entre outros), entidades publicas,
investidores e financiadores, permitindo assim uma envolvente favordvel
com vista ao aumento da competitividade das empresas incubadas.
Durante a fase de incubacdo serdo desenvolvidas reunides periddicas com
vista ao acompanhamento do negdcio. Para as entidades que optarem,
serd feito um acompanhamento ainda mais proximo no sentido de permitir
aumentos de competitividade neste periodo. Para tal serd necessdria a
disponibilizacdo de informacdo contabilistica e outra considerada

necessdria para o acompanhamento do negdcio.

Artigo 14.°
Incubagdo Fisica e Virtual
1 — A Incubacdo Fisica inclui os seguintes servicos:
a) Acesso aos gabinetes de incubacdo, tendo como varidveis a drea
necessdaria de ocupacdo e a disponibilidade de espacos da Incubadora;
b) Utiizacdo da morada das instalacdées da Incubadora do Curia
Tecnopargue para efeitos de sede social e endereco postal;
c) Rececdo do correio;
d) Atendimento telefénico e registo de mensagens;
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e) Utilizacdo da sala de reunides, mediante reserva e consoante a
disponibilidade;
f) Servicos de impressdo a especificar em contrato;
g) Inclusdo e promocdo da atividade das empresas no site da Incubadora;
h) Possibilidade de expor material de publicidade e outros relacionados com
a atividade desenvolvida, nas instalacodes fixas da Incubadora;
i)  Apoio logistico na organizacdo e dinamizacdo de eventos, conferéncias,
workshops, e outras iniciativas;
i) Acesso a diversas redes de networking.
2 — A Incubacdo Virtual inclui os seguintes servicos:
a) Utllizacdo da morada das instalacdes da Incubadora do Curia
Tecnopargue para efeitos de sede social e endereco postal;
b) Rececdo do correio;
c) Digitalizagcdo da correspondéncia e envio por e-mail;
d) Envio da correspondéncia para morada a indicar;
e) Atendimento telefénico e registo de mensagens;
f) Utilizacdo da sala de coworking a especificar em contrato;
g) Utilizacdo pontual da sala de reunides, mediante reserva e consoante a
disponibilidade;
h) Servicos de impressdo a especificar em contrato;
i) Inclusdo e promocdo da atividade das empresas no site da Incubadora;
i) Possibilidade de expor material de publicidade e outros relacionados com
a atividade desenvolvida, nas instalagcdes fixas da Incubadora;
k) Apoio logistico na organizacéo e dinamizacdo de eventos, conferéncias,
workshops, e outras iniciativas;
[) Acesso a diversas redes de networking.
3 — A Incubadora ndo se responsabiliza por quaisquer atrasos ou extravios na
entrega de correspondéncia que possam vir a causar prejuizos.
4 — A Incubadora ndo se responsabiliza pelo licenciamento e obtencdo de
autorizacdes necessdrias especificas ao funcionamento de cada empresq,
comprometendo-se estas a respeitar todas as normas aplicdveis.
5 — A Incubadora ndo poderd ser responsabilizada, civil ou judicialmente, em
siftuacdo alguma, pelo incumprimento das obrigacdes fiscais, laborais,
previdenciais e sociais, comerciais e financeiras, que constituam encargo dos
contratantes e utilizadores dos servicos de “Incubacdo Fisica” ou “Incubacdo

Virtual” perante os seus fornecedores, colaboradores e quaisquer terceiros.
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Artigo 15.°

Contrato de Incubagdo
1 — As pessoas coletivas/pessoas singulares, cujas candidaturas tenham sido
aprovadas, celebrardo um contrato de incubagcdo com o Municipio de Anadia,
nos termos da minuta que serd aprovada pela Cadmara Municipal.
2 — O contfrato de incubacdo fisica produzird efeitos pelo prazo de um ano,
renovavel por periodos iguais e sucessivos, com o limite mdximo de 3 anos, nele
constando as obrigacdes que serdo assumidas pelas partes.
3 — No ato da celebracdo do confrato, as pessoas coletivas/pessoas singulares
pagardo o valor correspondente da primeira mensalidade da import@ncia
estabelecida, em conformidade com tabela que serd aprovada pela Camara
Municipal.
4 — Os contratos de incubacdo que venham a ser celebrados em execucdo das
presentes normas de funcionamento poderdo ser livremente denunciados por
qualguer uma das partes, mediante comunicacdo dirigida d outra parte com um
pré-aviso de 60 dias, sem direito a indemnizacdo.
5 - E condicdo para a utilizacdo dos servicos (fisicos, virtuais, coworking e espacos
para teletrabalho) e espacos da Incubadora a celebracdo prévia do contrato
referido no n.° 1 do presente artigo.
6 — Em casos excecionais e devidamente justificados, a C&dmara Municipal poderd
prorrogar o prazo de permanéncia de uma empresa para além dos periodos

previstos no n.° 2 do presente artigo.

Artigo 16.°
Encargos de Incubagdo

1 - Os valores devidos pela incubacdo fisica sdo respeitantes & utilizacdo dos
servicos da Incubadora a que se refere o n.° 1 do artigo 14.°, sendo que resultam
da indexacdo & drea ocupada, pela pessoa coletiva/pessoa singular nas
instalacdes, podendo ser crescentes anualmente, nos termos que vierem a ficar
estabelecidos no contrato a que se refere o artigo 15.°.

2 — Os valores devidos pela incubacdo virtual dizem respeito a todos os servicos
disponibilizados a que se refere o n.° 2 do artigo 14.°, fixando-se um valor mensal
para o seu conjunto, nos termos que vierem a ficar estabelecidos no contrato a
que se refere o artigo 15.°, sem prejuizo do acréscimo de outros valores no caso de

contratacdo de servicos especificos para utilizacdo nas instalacdes fisicas da
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Incubadora, cujo custo corresponderd ao valor determinado por deliberacdo da
Cdamara Municipal.

3 — Os valores devidos pela incubacdo Coworking dizem respeito & utilizacdo do
espaco destinado ao mesmo, fixando-se um valor mensal determinado por
deliberacdo da Cadmara Municipal.

4 - Os valores devidos pela utilizacdo dos Espacos de Teletrabalho dizem respeito
a utilizacdo dos espacos destinados aos mesmos, fixando-se um valor mensal
determinado por deliberacdo da Camara Municipal.

5 - A variacdo dos valores referida no n.° 1 serd feita a partir do seu escalonamento
e em funcdo do ano de incubacdo.

6 — Os valores serdo fixados anualmente por deliberacdo da Cadmara Municipal,
em tabela prépria, e aplicar-se-do aos contratos celebrados em data posterior,
até ao termo da respetiva producdo de efeitos.

7 — Os valores serdo pagos mensalmente, até ao dia oito do més a que respeitq,
sob pena de, em caso de mora, serem devidos juros 4 taxa legal em vigor, sem
prejuizo do direito do Municipio a resolucdo dos efeitos do contrato, nos termos das
presentes normas de funcionamento.

8 —Para os espacos previstos no artigo 10.° e para os servicos enumerados no artigo
11.°, serd estabelecida uma tabela de valores prépria pela Camara Municipal,
atualizédvel de acordo com o previsto no n.° 4 do presente artigo.

9 — Em casos autorizados pela Camara Municipal pode ndo haver pagamento dos

valores respeitantes a Incubacdo.

Artigo 17.°
Direitos dos Incubados
1 = Os utilizadores da Incubadora tém o direito a:
a) Usufruir plenamente do espaco de incubacdo contratualmente cedido;
b) Utilizar sem acréscimo de encargos os espacos comuns de uso livre e a sala
de reunides, desde que previamente reservada;
c) Utilizar os restantes equipamentos e espacos da Incubadora, segundo as
condicdes estabelecidas e de acordo com a tabela de precos em vigor.
2 — Os utilizadores da Incubadora podem ainda beneficiar:
a) Sem encargos acrescidos aos valores indicados no n.° 1 do artigo 16.°, dos
servicos bdsicos e dos servicos partiihados, conforme estabelecido em

confrato;

Municipio de Anadia — Normas de Funcionamento da Incubadora de Empresas Curia Tecnoparque 15



LA
) -

CaMa THCHE PRI

b) Poderdo ser disponibilizados outros servicos de apoio, entre eles juridico,
contabilidade, marketing, design ou qualguer outra drea que se entenda
pertinente, desde que enquadrado no n.° 2 do arfigo 11.°.

c) Os servicos indicados na alinea anterior deverdo ser contratualizados com
o0 Municipio de Anadia, obrigando a marcacdo prévia com a Incubadora
e sempre mediante a disponibilidade dos prestadores desses servicos.

3 — Instalar linhas telefénicas diretas, aparelhos de fax e banda larga de internet,

desde que haja disponibilidade nos equipamentos que servem a Incubadora.

Artigo 18.°

Obrigagoes dos Incubados
Constituem obrigacdes das empresas/pessoas individuais incubadas:
1 —Participar de forma ativa nas iniciativas e eventos organizados pela Incubadora
de Empresas do Curia Tecnopargue.
2 — Assegurar o desenvolvimento das acdes e projetos em total conformidade com
o planeamento aprovado e com as etapas estabelecidas para o processo de
incubacdo.
3 — Informar semestralmente a Incubadora da execucdo do projeto aprovado.
4 - Assegurar, quando exigivel, os necessdrios licenciamentos ao desenvolvimento
da sua atividade.
5 — Proceder ao regular pagamento das confrapartidas e dos servicos, nos termos
contratualmente estabelecidos.
6 — Agir com respeito das regras e condicdes estabelecidas para a utilizacdo das
salas de reunides e demais instalacdes disponibilizadas pela Incubadorag,
garantindo idéntico comportamento por parte dos trabalhadores, clientes ou
fornecedores.
7 — Respeitar e fazer respeitar o cumprimento das normas de higiene e seguranca
aplicdveis.
8 — Garantir confidencialidade, quer relativa a informacdo especifica obtida no
decorrer das reunides de trabalho com a Cdmara Municipal, quer a obtida no
admbito de qualquer outra atividade exercida nas instalacdes da Incubadora.
9 — Enquanto permanecer nas instalacdes da Incubadora deverd referir que se
localiza e beneficia do apoio da Incubadora, em todo o material de comunicagdo
que editar nos termos a definir no contrato/acordo de incubacdo.
10 — Respeitar as normas de sinalizacdo estabelecidas pela Incubadora no que

respeita a identificacdo externa da Empresa/Pessoa Individual Incubada, ficando
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vedada a utilizacdo de placas, letreiros ou luminosos que estejaom em desacordo
com os padrdes estabelecidos.

11 = Manter em bom estado de utilizacdo o espaco de incubacdo cedido.

12 — O direito do espaco de incubacdo € intransmissivel.

13 — Ndo depositar qualquer objeto nas dreas comuns da Incubadora.

14 — Os Residuos Sdlidos Urbanos (RSU) ou equivalentes produzidos devem ser
acondicionados em sacos pldsticos préprios para este fim e colocados no
ecoponto.

15 — As pessoas coletivas/pessoas singulares incubadas deverdo facultar aos
trabalhadores da Cdmara Municipal de Anadia, no exercicio das acdes de
fiscalizacdo em execucdo das presentes normas de funcionamento ou dos
contfratos que venham a ser celebrados, o acesso aos espacos cedidos e aos
documentos justificadamente solicitados.

16 — Permifir o acesso do pessoal de manutencdo das diversas instalacoes
existentes na Incubadora.

17 = Solicitar por escrito & Incubadora, com razodvel antecedéncia, autorizacdo
para efetuar ligacdes de mdquinas, aparelhos ou equipamentos, que exijam
poténcia de energia elétrica, consumos de dgua ou outra utilidade, além do
estabelecido.

18 — Ndo efetuar qualquer ligagcdo de equipamento de tipo industrial que implique
aumento de risco e perigosidade.

19 — NGo efetuar qualquer obra no espaco de incubacdo, excetuando o caso de
necessidade de obras de adaptacdo, as quais terGo de ser previamente
autorizadas por escrito pela Cadmara Municipal.

20 - Proceder a reparacdo dos prejuizos que venha a causar, d Incubadora ou a
terceiros, em decorréncia da utilizacdo da estrutura fisica da Incubadora e dos

parceiros, ndo respondendo a Incubadora por esses prejuizos.

Artigo 19.°
Obrigagoes da Incubadora
Constituem obriga¢des da Incubadora:
1 — Prestar todo o apoio, em qualidade e em tempo oporfuno, quando solicitado
pela pessoa coletiva/pessoa singular incubada, no dmbito dos servicos
contfratualmente estabelecidos.
2 — Encaminhar para a pessoa coletiva/pessoa singular, de forma diligente, foda a

correspondéncia entregue e nas condicdes em que foi recebida.
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3 — Atender e reencaminhar de forma diligente todas as chamadas telefénicas
dirigidas para a pessoa coletiva/pessoa singular incubada, bem como atender e

reencaminhar os clientes, fornecedores ou visitantes.

Artigo 20.°
Salvaguarda da Incubadora

1 — A Incubadora ndo responde, em nenhuma circunsténcia, pelas obrigacoes
assumidas pela pessoa coletiva/pessoa singular incubada ou pds-incubada junto
de fornecedores, terceiros, colaboradores, nem por impostos ou taxas de qualquer
natureza;

2 - A Incubadora ndo possui com os titulares, sécios, trabalhadores ou prestadores
de servicos da pessoa coletiva/pessoa singular incubada qualguer vinculo laboral.
3 - O Municipio de Anadia ndo assume qualquer responsabilidade por danos
causados por terceiros nas instalacdes da Incubadora, bem como por falhas de

energia, comunicacodes, abastecimento de dgua ou outros bens.

Artigo 21.°

Controle de Acessos
1 — A enfrada na Incubadora de Empresas faz-se mediante a utilizacdo de um
cartdo de proximidade fornecido pela (Incubadora de Empresas ou Municipio) 22,
mediante o pedido do responsdvel da entidade incubada.
2- O fornecimento de cartdes fica limitado ao mdéximo de 2 cartdes por entidade
incubada, se assim se justificar.
3 - A empresa fica responsdavel pela gestdo dos cartdes, bem como, por qualquer
prejuizo que possa resultar do mau uso dos mesmos.
4 — A boa utilizacdo do controle de acesso obriga a que todos os utilizadores se
certifiguem sempre que a porta fica fechada.
5 — Os prejuizos causados sobre terceiros, em que se inclui a prépria (Incubadora
de Empresas ou Municipio de Anadia?2?) resultantes do ndo cumprimento desta
norma, sdo da inteira responsabilidade dos beneficidrios.
6 — Todos os cartdes fornecidos aos beneficidrios tém de, obrigatoriamente, ser
restituidos, no momento em que se cesse o contrato celebrado com a Cédmara
Municipal de Anadia.
7 — A substituicdo, por perda ou extravio, do cartdo de proximidade fica sujeito ao

pagamento de uma quantia de 5 €.
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Artigo 22.°

Espacos para Teletrabalho

1 — Gabinetes para dar resposta a atividades que ndo sejam elegiveis para a
Incubadora de Empresas, devidamente autorizados pela Cadmara Municipal de
Anadia.

2 - As candidaturas aos Espacos de Teletrabalho encontram-se sujeitas &
disponibilidade estrutural do Edificio, definida e avaliada, em cada momento, pela
cdmara Municipal.

3 - O processo de candidatura formaliza-se com o preenchimento de um
formuldrio on-line, que se encontra disponivel no site da Cdmara Municipal, ou
com a apresentacdo do formuldrio, junto dos Servicos da Cémara Municipal ou da
Incubadora, acompanhado dos elementos referidos no artigo 8° das presentes
normas de funcionamento.

4 — Utilizacdo da sala de reunides, mediante reserva e consoante a disponibilidade.
5 - Atendimento telefénico e registo de mensagens.

6 — Rececdo de correio.

7 — Permite o acesso ao gabinete fora do hordrio e dias de expediente normais,
sendo a entidade responsabilizada pelo uso indevido das instalagdes.

8- 0O valor a pagar serd fixado anualmente por deliberacdo da Camara Municipal,
em tabela prépria, e aplicar-se-& aos contratos celebrados em data posterior, até
ao termo da respetiva producdo de efeitos.

9 — O vdlor serd pago mensalmente, até ao dia oito do més a que respeita, sob
pena de, em caso de mora, serem devidos juros & taxa legal em vigor, sem prejuizo
do direito do Municipio & resolucdo dos efeitos do contrato, nos termos das

presentes normas de funcionamento.

CAPITULO IV

Disposicoes Finais

Artigo 23.°
Resolugdo do Contrato
A Camara Municipal reserva-se o direito de, unilateralmente, decretar a resolucdo
do contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, nos termos gerais, da
pessoa coletiva/pessoa singular incubada, em qualquer uma das seguintes

situacoes:
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a) Os meios disponibilizados ndo estarem a ser devidamente
utilizados/rentabilizados pela pessoa coletiva/pessoa singular;

b) Asinstalacdes da Incubadora estarem a ser usadas para fins contrdrios ¢ lei
ou as presentes normas de funcionamento;

c) Terminar o prazo mdéximo de incubagcdo de 3 anos previsto no n.° 2 do artigo
15.°

d) Existir incumprimento, por um periodo superior a 45 dias Uteis, no
pagamento d Incubadora;

e) Se verificar ainsolvéncia da empresa incubada ou a cessacdo tempordria
da sua atividade;

f) Se verificarem alteracdes significativas aos objetivos iniciais que deram

origem a candidatura a Incubadora.

Artigo 24.°
Seguro de Responsabilidade Civil
A pessoa coletiva/pessoa singular incubada deverd contratar um seguro de
responsabilidade civil para cobertura de danos a terceiros, pessodis € materiais
decorrentes do exercicio da sua atividade ou provocados pelos equipamentos
instalados, nos termos e condicdes a definir, devendo facultar & Incubadora uma

codpia das condicdes gerais e particulares da apdlice.

Artigo 25.°
Casos Omissos
Caberd & Camara Municipal de Anadia proceder ao esclarecimento de qualquer
duvida sobre a aplicacdo das presentes normas de funcionamento, bem com a

infegracdo dos casos omissos.

Artigo 26.°
Entrada em Vigor
As presentes normas de funcionamento entram em vigor apds a aprovacdo pela

Cdamara Municipal de Anadia.
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